Приложение 12

к Административному регла-
менту предоставления админист-рацией города-курорта Железно-водска Ставропольского края муниципальной услуги «Предос-тавление жилых помещений му-ниципального специализирован-ного жилищного фонда»



ФОРМА
акта приема-передачи (служебного/маневренного) жилого помещения муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска Ставропольского края
___________________________________________________________________



[bookmark: _GoBack]АКТ
приема-передачи служебного/маневренного (нужное подчеркнуть) жилого помещения муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска Ставропольского края

город-курорт Железноводск                               « ____ » __________ 20 ___ г.


	Мы, нижеподписавшиеся, Наймодатель, в лице __________________,
									       (Ф.И.О., должность)	
Наниматель, гр. (Ф.И.О.) составили настоящий Акт в том, что:
1. Наймодатель сдал, а Наниматель принял жилое помещение
№ __, расположенное по адресу: Ставропольский край, город Железноводск, поселок Иноземцево, улица ______, дом № _____, общей площадью ___ кв. метра.
2. Наймодатель гарантирует, что на момент вселения указанное жилое помещение является пригодным для проживания, характеристика жилого помещения, его техническое состояние, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана
в Паспорте жилого помещения и отвечает установленным требованиям.
3. Наймодатель претензий к техническому состоянию жилого помещения, указанного в пункте 1 данного Акта, не имеет.
4. Наймодателем переданы Нанимателю ключи от жилого помещения № ____ по улице ______, дом № ____, в количестве ____ штук.
5. Настоящий Акт составлен и подписан в двух экземплярах
и является приложением к договору найма служебного/маневренного




жилого помещения муниципального жилищного фонда
от «____» _________ 20___ г. № ____.


	НАНИМАТЕЛЬ:

Ф.И.О. нанимателя, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства по месту жительства: 



__________        _______________
     (подпись)               (расшифровка подписи)
	НАЙМОДАТЕЛЬ:

Ф.И.О. заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, действующего в интересах муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края
__________           _________________
      (подпись)	                        (расшифровка подписи)



2


Приложение 13

к Административному регламенту предос-
тавления администрацией города-курорта Же-лезноводска Ставропольского края муни-ципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специали-
зированного жилищного фонда»


ФОРМА
 сопроводительного реестра передачи документов отделом по жилищным вопросам
в многофункциональный центр
___________________________________________________________________________________________________

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.
передачи документов отделом по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края» 
	№ п/п
	№ дела
в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя
(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Список документов в деле
	Кол-во
док-в в деле

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру:   _____

Передал руководитель отдела по жилищным вопросам
администрации города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                 ________________________________________  ______________________  _______________________	
                                       (должность)                                                                                (ФИО	)                                                (подпись)                           (дата и время)

Получил специалист МБУ «Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг
города-курорта Железноводска Ставропольского края»          __________________________________________  _______________________  ____________________	
                                       (должность)                                                                                (ФИО	)                                                       (подпись)                       (дата и время)

Приложение 14

к Административному регла-
менту предоставления админист-рацией города-курорта Железно-водска Ставропольского края муниципальной услуги «Предос-тавление жилых помещений му-ниципального специализирован-ного жилищного фонда»


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых поме-
щений муниципального специализированного жилищного фонда»
Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге
в устной форме (лично/по телефону) - 15 минут;
в форме электронного документа - 30 календарных дней;
в письменной форме на почтовый адрес - 30 календарных дней



Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
(2 рабочих дня)

Истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций
(5 рабочих дней)


Получение заявителем сведений о ходе исполнения муниципальной услуги
в устной форме (лично/по телефону) - 15 минут;
в форме электронного документа - 5 рабочих дней;
в письменной форме на почтовый адрес - 5 рабочих дней



Рассмотрение общественной комиссией по жилищным вопросам города-курорта Железноводска заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
(11 рабочих дней)


Да
Нет

Подготовка выписки из постановления, подготовка договора найма специализированного жилого помещения (служебного/маневренного), акта приема-передачи специализированного (служебного/ маневренного) жилого помещения муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска
(3 рабочих дня)
Подготовка выписки из постановления
об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения (3 рабочих дня)



Выдача выписки из постановления
об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения
(3 рабочих дня со дня принятия решения)

Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (3 рабочих дня со дня принятия решения)


