Приложение 16

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края




Образец




СТАВРОПОЛЬ
ПЛОЩАДЬ ЛЕНИНА 2
ПЕРВОМУ ЗАМЕСТИТЕЛЮ     ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ПРАВИТЕЛЬСТВА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
И.О.ФАМИЛИЯ


10 СЕНТЯБРЯ РЕЗУЛЬТАТЕ ГРАДА ШТОРМОВОГО ВЕТРА ГОРОДЕ ЖЕЛЕЗНОВОДСКЕ РАЗРУШЕНО БОЛЕЕ 15 ЗДАНИЙ СООРУЖЕНИЙ МАТЕРИАЛЬНЫЙ УЩЕРБ СОСТАВИЛ ТРИ МЛН РУБЛЕЙ ПРОШУ ВАС ОКАЗАТЬ ФИНАНСОВУЮ ПОМОЩЬ РАЗМЕРЕ ТРЕХ МЛН РУБЛЕЙ ЛИКВИДАЦИИ ПОСЛЕДСТВИЙ СТИХИИ МАТЕРИАЛЫ БУДУТ ПРЕДСТАВЛЕНЫ УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ HP 01-10/1247


ГЛАВА ГОРОДА-КУРОРТА
ЖЕЛЕЗНОВОДСКА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ                                                                ФАМИЛИЯ

	20 ____г.
	Администрация города-курорта               Железноводска Ставропольского края, Калинина, ул., д. 2,                                     г. Железноводск, 357400




Глава города-курорта 
Железноводска
Ставропольского края 						                    И.О.Фамилия


Приложение 17

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края




Образец


ОПИСЬ

телеграмм, отправляемых
службой приема Ставропольского филиала 
Макрорегионального филиала «ЮГ»
 публичного акционерного общества «Ростелеком» 
01 февраля 2020 г.

Отправитель: Администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края
Вручить ______________________________
                  (дата вручения телеграммы получателю)

	№
п/п
	Куда, кому

	1
	2

	1.
	Ставрополь, пл. Ленина, д. 2, первому заместителю председателя Правительства Ставропольского края И.И.Иванову

	2.
	Ставрополь, Октябрьской Революции пр-т, д. 9/1, прокурору Ставропольского края И.И.Петрову

	Итого 2 телеграммы




Глава города-курорта
Железноводска 
Ставропольского края                              Подпись                            И.О. Фамилия

М.П.


Принял ___________________________________________
                                             (Ф.И.О. подпись)


Приложение 18

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края




Образец






ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	
	г.Железноводск
	№
	





О внесении изменений в Положение об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденное постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края                     от 22 января 2007 г.  № 18


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г.                        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Положение об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденное постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от                     22 января 2007 г. № 18 «Об утверждении Положения об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края», изложив его в новой прилагаемой редакции.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края Фамилия И.О.

2

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.



Глава города-курорта
Железноводска
Ставропольского края	 И.О.Фамилия



УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края
от 22 января 2007 г. № 18,
в редакции постановления
администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края 




ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

I. Общие положения

1. Отдел по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

2.

3.

II.Основные задачи Отдела

4.

5.


Заместитель главы администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                           И.О.Фамилия


Приложение 19

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края




Образец





РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	20 января 2016 г.
	г.Железноводск
	№
	        2-р





1. Внести в состав комиссии по проведению инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны в Ставропольском крае, утвержденный распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 08 октября 2013 г. № 632-р «Об инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны в Ставропольском крае» (далее - комиссия), следующие изменения:
	1.1. Исключить из состава комиссии Фамилия И.О., Фамилия И.О.[footnoteRef:1] [1:  Фамилия Имя Отчество – в именительном падеже] 

	1.2. Включить в состав комиссии следующих лиц:

	Фамилия Имя
Отчество[footnoteRef:2] [2: 



] 

	начальник Управления городского хозяйства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, член комиссии


	Фамилия Имя
Отчество
	заместитель председателя Железноводского городского совета Всероссийского общества автомобилистов, член комиссии (по согласованию)




2

2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.


Глава города-курорта
Железноводска	
Ставропольского края						                   И.О.Фамилия


Приложение 20

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края



Образец






РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	
	г.Железноводск
	№
	



           /\
3 инт. │
           \/

Об обеспечении проведения призыва на военную службу граждан                 Российской Федерации 1987-1996 годов рождения, состоящих или обязанных состоять на воинском учете и не пребывающих в запасе, в апреле-июле 2014 года
           /\
2 инт. │
           \/                                                                                                                                             
35 мм	10 мм
<───>>	<───>>
12,5 мм 
<───>1. В соответствии с  Федеральным законом от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской  обязанности и военной службе»:
1.1. Создать призывную комиссию города-курорта Железноводска Ставропольского края ____________.
1.2. Установить, что в целях обеспечения своевременности проведения призыва на военную службу граждан Российской Федерации                              1987 – 1996 годов рождения ____________.
1.3. ______________.
1.4. Рекомендовать Отделу Министерства внутренних дел России по городу Железноводску __________________:
1.4.1. __________________.
1.4.2. __________________.

/\
│ 20 мм
\/

2
/\
│ 25 мм
\/
1.5. Отделу по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского  края обеспечить __________________.
           /\
1 инт. │
           \/
2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края Фамилия И.О.
           /\
1 инт. │
           \/
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
           /\
3 инт. │ 
           \/
Глава города-курорта
Железноводска	/\
Ставропольского края	1 точно                                                        И.О.Фамилия
\/


Приложение 21

к Инструкции по делопроизводству
в администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края



Образец
/\
│ 15 см
\/
35 мм <───>>                                                                                                      10 мм  <───>>
Проект подготовлен отделом по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края	/\
│точно
\/
           /\
1 инт. │
           \/
Руководитель отдела по обеспечению
деятельности администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                        И.О.Фамилия
           /\
1 инт. │
           \/
Проект вносит:
           /\
1 инт. │
           \/
Заместитель главы администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                        И.О.Фамилия
           /\
1 инт. │
           \/
Проект визируют:
           /\
1 инт. │
           \/
Первый заместитель главы
администрации города-курорта
Железноводска  Ставропольского края                                            И.О.Фамилия
           /\
1 инт. │
           \/
Заместитель главы администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                        И.О.Фамилия
           /\
1 инт. │
           \/
(см. следующую страницу)

/\
│ 20 мм
\/
2
/\
│ 25 мм
\/
35 мм <───>>                                                                                                       10 мм  <───>>
Руководитель юридического отдела
администрации города-курорта
Железноводска Ставропольского края                                             И.О.Фамилия
           /\
1 инт. │
           \/
Согласовано:
           /\
1 инт. │
           \/
Председатель Думы
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                                                                        И.О.Фамилия
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